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高校音像档案现代化管理

符昌慧
(盐城工学院档案室，江苏盐城224051)

摘要：随着高新技术的发展和普及，高校音像档案异军突起，它拓宽了档案工作领域，增加了档

案工作内容，提升了档案工作水平。介绍了音像档案特点，阐述了目前音像档案管理、服务的现

状，存在的问题，对音像档案管理现代化的改革提出了自己的一些看法。
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音像档案是指国家机构、社会组织以及个人

从事政治、经济、外交、文化、教育、科学研究等各

种活动中形成的有保存价值的以音响形象等方式

记录信息的特殊载体并辅以文字说明的历史记

录，亦称音像档案、视听档案⋯。在高校档案工

作中音像档案正越来越显示出重要作用。

一、音像档案的迅速发展 ·

音像档案作为新生力量异军突起，推进了档

案工作的发展。

1．音像档案拓宽了档案工作领域。现代科技

的发展，使档案的载体形式和记录方式发生了较

大的变化，计算机和多媒体技术的发展，改变了传

统的纸质档案一统天下的局面，使纸质档案和非

纸质档案的比重和转换逐步发生变化。越来越多

的社会活动i己录不再采用传统的纸张形态，而是

以照片、录音、录像等新型载体和记录方式存在，

形成了各种各样的音像资料，归档整理成为音像

档案，拓宽了档案工作领域。

2．音像档案增加了档案工作内容。音像档案

分为传统的声音档案、录像档案、照片档案等音像

档案，还有现代的集声音、文字、图形、动画、视频

等多种元素于一体的现代化数字音像档案这两种

类型。音像档案归档整理时先按照载体材料进行

科学分类，然后编目、褴理；音像档案的数字化包

括传统的音像档案向现代音像档案的转换，实现

模拟信号向数字信号的转换。形式多样的音像档

案的归档整理工作和音像档案的数字化过程为档

案工作注入了新的内容。

3．音像档案提高了档案工作要求。由于音像

档案载体的特殊性，它们很容易冈为保存不当或

时间流逝而导致内容失真，甚至无法辨认，最终失

去其利用价值。所以，必须通过现代科学管理手

段，把这些特殊载体的原始资料都处理成电子格

式，便于长期保存；并且通过建立全面、系统、规范

的音像档案资料库，实现快捷查找；同时，还需要

一线工作人员具备专业知识、技能和先进的技术

观念，这些都对档案工作提出了很高的要求。

4．音像档案提升了档案工作水平。随着信息

时代的发展需求，档案部门拥有越来越多的现代

化没备，所处的技术环境也发生了巨大变化，产生

的音像资料经组织、整理、加工与建库生成音像档

案的过程中，加强了信息化建设，提高档案工作系

统化、数据化、网络化等方面的管理水平。

二、音像档案的特点

1．音像档案具备声音、图像等元素，能完整、

准确、形象、生动的记忆历史，再现历史，较之于传

统的文书档案，音像档案具有直感性和再现性，能

把事件人物活动的环境、气氛如实地录制下来．可

使利用者产生“身临其境”的感觉，便于人们理解

和接受，它的再现性可使人们在需要时，通过声像

设备，播放出原声原貌，再现历史，弥补纸质文字

档案的不足拉J。
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2．音像档案可阅读性、可对比性强。如把一

所高校历年来的校园全景图片拿来对比就可看出

发展变化，把历年来的摄影资料进行编辑，可成为

一部学校改革发展历程纪录片，它的时间感与空

问感比一般档案强烈，使人们对历史有更深刻的

认识，是维护历史真实面貌的权威。

3．音像档案性能好，利用率高。音像档案具

有存储量大、性能可靠、保存时问长等特点，可以

缓解目前档案馆库房紧张的问题。音像档案检索

过程方便、快捷、直观，克服了传统检索手段的局

限性，可以针对用户全方位的需求提供信息查询，

多用户还可同时检索同一或不同的音像档案资料

而互不影响，大大提高了工作效率；不仅如此，用

户还可以随时随地通过局域网检索数字化音像档

案资料，进行音像档案资料的下载、复制等操作，

打破了时空界限，实现了资源的有效利用和共享。

4．音像档案成为档案重支前景可观。随着高

新技术的普及，照相机、录音机、摄像机等电子产

品捕捉的音像图片资料越来越丰富，学校校园的

变化、学校开展重要活动、重要会议的召开、领导

讲话、科研成果展示等都会产生大量的音像资料，

音像档案在档案中将会越来越占到更大的比重。

三、音像档案管理、服务的现状

虽然音像档案自出现以来就发挥了巨大作

用，但长期以来，音像档案工作仍处于被忽视的地

位，高校档案管理的主要精力和管理经费都放在

文字档案的建设上，对音像档案无暇顾及，缺乏专

业管理技术，音像档案还没有形成规范的管理模

式，具体情况如下：

1．音像档案意识不强。由于音像档案类型是

随着计算机以及网络技术的发展而逐步显现重要

作用的，传统的纸质挡案管理观念和习惯，使得一

些领导和档案工作人员对音像档案认识不足，音

像档案意识不强。近年来，国家和地方不断出台

加强档案工作的法律、规范和办法，而对音像档案

管理方面的规定出台甚少。社会上对音像档案的

认识比较模糊，机构不健全，缺乏必要的管理制

度。这些都严重影响了音像梢案管理水平的提高

和作用的发挥。

2．音像档案管理封闭、资源共享不够。从现

阶段的发展来看，音像梢案管理封闭，档案资源的

社会共享尚处于起步阶段。第一，资金制约使音

像档案资源网络共享难以形成规模。音像档案信

息资源共享是档案部门投资很大的项目，不论是

数据库的建设还是在因特网的运作上都需要大量

的资金投入，而档案部门用于信息化的资金有限，

经费不仪需要前期在硬件系统方面的投入，也需

要日常维持其运行的费用。第二，信息量不足，共

享程度低。音像档案信息服务最重要的是信息，

信息质量、数量是网上共享服务成功的关键所在。

目前网络运行的音像档案信息主要是目录信息数

据库，信息量有限而且质量不高。第三，受自身技

术及安全条件的限制，音像档案网络共享无法达

到信息完全共享。音像档案信息资源共享的发展

受限于档案人员运用信息技术的程度，而且，网络

和信息安全存在比较大的隐患，所以在短时间内

无法达到信息完全共享。

3．收集不齐全，整理不规范。收集不齐全，由

于只重视文字材料收集，而忽视照片、录音、录像

档案的收集，不少重大事件，教学、科研、实践等活

动的音像档案遗留在摄影者手中，因不具备保管

条件与保管意识，造成音像档案被损坏或遗失，成

为不可挽回的档案损失。整理不规范，直接将照

片、底片、录像带放置在普通相册、档案袋、档案盒

内，又无文字说明，利用时常常无从查找p1。

4．保管条件差，储藏设施不完备。音像档案

没有使用专用的储藏设施，如录音、录像档案存放

在普通档案盒里，没有防磁设施，产生磁信号的自

然衰减和磁粉脱落现象。保管条件简陋，库房里

温湿度不能有效地控制，达不到标准要求，有些底

片、磁带、录像变霉、变色、脱磁，造成音像档案声

音不准，画面不清，有些已无法利用。

四、对音像档案管理改革的思考

1．加大音像档案工作宣传力度，加强音像档

案的制度建设。提高全社会音像档案意识，宣传

音像档案的重要性。在重要活动、重大突发事件

中，要求派专人录像、录音、拍照，并且做到及时归

档，把音像档案工作真正落到实处。制订音像档

案规范标准。任何一项工作的开展，都离不开法

规和制度建设，针对音像档案工作的发展及时建

立和完善有关制度，从音像的收集整理、归档保

管、统计鉴定、提供利用等方面，建立严格的制度，

使音像档案的收集整理利用有章可循，有法可依。

2．增加硬件方面的投入。增加设备和费用投

人，是音像档案制作、收集、整理、归档、管理的有

效措施。音像档案的制作离不开照相机、录音机、
·9l·
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摄像机等电子器材；音像档案的数字化需要电脑

设备、录像机、磁带播放器、声卡、视频采集卡、刻

录机及相关编辑软件等。冈此，必须加大对设备、

器材等硬件方面的投入是实现音像档案的现代化

管理的基础。

3．增加软件方面的投入，选择合适的音像档

案管理软件。音像档案有其固有的属性信息，如

音像档案有像素、分辨率、容量、格式等固有属性；

还包括拍照录音录像时的光圈、日期时间等与当

时条件相关的信息。而音像档案数字化管理应用

实践较短，当前流行的各种数字化档案管理软件

中大多没有定义专门的音像档案的著录门类而仅

仅以“专门档案”或“其他档案”等形式带过。这

类以文书档案为模版定义通用型的门类中，著录

字段多笼统而模糊，无法完整明确的体现出音像

档案特征。因此做好音像档案现代化管理工作，

必须选用功能强大，可以自行定义档案门类以及

报表的软件系统和数据库的音像档案管理软件。

4．音像档案数字化是大势所趋。一方面，随

着信息技术的快速发展，磁带录音机、录像机、摄

像机等正逐步退出人们生活的舞台，传统的模拟

音像信息正逐渐被数字音像信息所取代，档案馆

保存的传统的音像档案将面临利用上的困境，必

须将传统的模拟信号数字化成数字信号利用现代

电子器材再现和共享。另一方面，作为传统的以

模拟信号为载体的音像档案，要解决长期保存问
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Abstract：With the development and popularity of hish—and—new technology，audio—video archives of universities emerge，

which broadens the Kt'ea of archive work，increases the content of archive work and eah【ances the requirement and the level of at-

chive work．In this paper，the characteristics of audio—video archives are introduced and the present situation of audio—video

archive management and the existing problems are shown．According to the problems．the author has thought about the reform of

the modernization of management of audeo—vedio archives and put forword some own views．
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